Esme Esimerkki
040 000 0000
esme@esim.com
Esmen kotiosoite

Péivémaéra ja paikkakunta

Tydhakemuksen yhteyshenkilédn nimi ja tyénimike
Yrityksen nimi

Yrityksen osoite

Aihe/hakemuksen otsikko. Esimerkiksi Tyohakemus kesatyéntekija
Hei,

aloita tybhakemuksesi tervehdykselld, kerro kuka olet ja mita tydtehtavaa olet
hakemassa. Kerro itsestasi tiiviisti, mutta persoonallisesti. Voit mainita
esimerkiksi koulutustasosi, vahvuutesi tai lyhyen kuvauksen itsestasi
tydntekijana.

Kerro konkreettisesti osaamisestasi ja siitd, miksi sinut kannattaa valita
tydtehtavaan. Kerro ominaisuuksistasi, kokemuksistasi, koulutuksestasi tai
harrastuksistasi. Liitd mukaan esimerkkeja tilanteista, joissa olet kdyttanyt
naita taitoja.

Osoita motivaatiota ja kiinnostusta haettavaa ty6tehtavaa kohtaan. Tarkenna,
mika ja miksi sinua kiinnostaa. Voit my&s mainita, miten toivot oppivasi tyon
parissa.

Kerro luonteestasi ja ominaisuuksistasi tarkemmin. Korosta niitd ominaisuuksia,
joista olisi eniten hyotya tydtehtavassa. Voit myds kertoa siitd, mika sinua
motivoi ja miké on sinulle tarkeaa. Pyri kdyttdmaan konkreettisia esimerkkeja
pelkkien adjektiivien sijaan.

Viimeisesséa kappaleessa voit yhteenvetda vahvuutesi ja kertoa olevasi valmis

haastatteluun. Muista lisata ystavallinen lopetus ja yhteystietosi, ellei ne ole jo
CV:ssa.
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